
Stellenanzeige 
 
 
 
 

Assistenz (m/w/d) der Landesgeschäftsführung 

für die Fachvereinigung Taxi und Mietwagen 

 

Im Gesamtverband Verkehrsgewerbe Niedersachsen (GVN) e.V. sind rund 3.000 Unternehmen des 

privaten niedersächsischen Verkehrsgewerbes aus den Bereichen Güter- und Personenverkehr 

freiwillig organisiert. Der GVN agiert als Wirtschafts- und Arbeitgeberverband und sucht ab sofort 

einen Mitarbeiter/eine Mitarbeiterin (m/w/d) für die Fachvereinigung Taxi und Mietwagen mit 

Dienstsitz in Hannover. Ziel der Stelle ist es, den Geschäftsführer bei der Ausübung seiner Tätigkeiten 

zu unterstützen. 

 
Ihre Kernaufgaben 

• Fachspezifische Betreuung der Mitgliedsbetriebe in Niedersachsen 

• Kommunikation mit Behörden, Krankenkassen, IHKn etc. 

• Durchführung von Mitgliederversammlungen 

• Bündelung und Durchsetzung der Interessen unserer Mitglieder 

• Sie sind für die Vor- und Nachbereitung von Besprechungen inklusive Erstellung der 

jeweiligen Protokolle verantwortlich 

• Erstellung und Auswertung von Umfragen und Statistiken 

• Korrespondenz aller Art 

 
Sie passen zu uns, wenn Sie 

• über eine abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung, gern aus einem Verkehrsberuf, 

verfügen (optional Verkehrsfachwirt o.ä.) 

• ein freundliches, zuvorkommendes und souveränes Auftreten haben 

• gern mit anderen Menschen zusammenarbeiten 

• Organisationsfähigkeit besitzen sowie flexibel und zuverlässig sind 

• über eine selbstständige und dienstleistungsorientierte Arbeitsweise verfügen 

• über gute EDV-Kenntnisse verfügen (MS-Office-Anwendungen) 

• die Bereitschaft zu gelegentlicher Arbeit in den Abendstunden mitbringen 

 
Wir bieten Ihnen 

• eine angenehme und kollegiale Arbeitsatmosphäre 

• Tätigkeit in Vollzeit 

• eine unbefristete Anstellung 

• einen sicheren Arbeitsplatz 

• 30 Tage Urlaub pro Jahr 

• einen Dienstwagen, auch zur privaten Nutzung 

 
Bitte senden Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihres frühestmöglichen 
Eintrittstermins sowie Ihrer Gehaltsvorstellungen an: 
 

Gesamtverband Verkehrsgewerbe Niedersachsen (GVN) e.V. 

Herrn Hauptgeschäftsführer Benjamin Sokolovic 

Herrn Landesgeschäftsführer Stephen Schubert 

Lister Kirchweg 95 

30177 Hannover 

E-Mail: sekretariat@gvn.de; schubert@gvn.de  
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